Рекомендации образовательным учреждениям
1.  В соответствии с требованиями п.2 ст.16 Закона Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании» руководству образовательного учреждения необходимо:

- организовать ознакомление обучающихся и (или)их родителей (законных представителей) с уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, основными образовательными программами, реализуемыми образовательным учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса;
- подготовить документы, подтверждающие ознакомлениеобучающихся и (или) их родителей (законных представителей) с указанными документами.

2. В соответствии с требованиями ст.32. Закона Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1руководству образовательного учреждения необходимо:
- разработать и утвердить образовательные программы и учебные планы (в ред. Федеральных законов от 25.06.2002 № 71-ФЗ, от 01.12.2007 № 309-ФЗ);

- разработать и утвердить рабочие программы учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей) (в ред. Федерального закона от 01.12.2007 № 309-ФЗ);

- разработать и утвердить по согласованию с органами местного самоуправления годовые календарные учебные графики;

- определить список учебников в соответствии с утвержденными федеральными перечнями учебников, рекомендованных или допущенных киспользованию в образовательном процессе в имеющих государственную аккредитацию и реализующих образовательные программы общего образования образовательных учреждениях, а также учебных пособий, допущенных к использованию в образовательном процессе в таких образовательных учреждениях (пп. 23 в ред. Федерального закона от 21.07.2007 № 194-ФЗ);

- обеспечить функционирование системы внутреннего мониторинга качества образования (разработать соответствующее Положение и план мониторинга).
3. В соответствии с требованиями п.4 ст.13 Закона Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1  «Об образовании»необходимо привести в соответствие с уставом локальные акты образовательного учреждения:
- локальные акты не могут быть приняты и утверждены ранее устава;

- локальные акты должны быть приняты органом самоуправления учреждения, который имеет данную компетенцию по уставу;
- наименование локальных актов должно совпадать с наименованием, закрепленным в уставе;

- содержание локальных актов не должно противоречить уставу и распорядительным документам учредителя.

4. В соответствии с требованиями п. 41 Типового положения об общеобразовательном учреждении:

- составить и утвердить расписания занятий;

- определить режим работы.

5. В соответствии с требованиями Инструкции о ведении школьной документации, утвержденной приказом министерства просвещения СССР от 27.12.1974 № 167, необходимо завести новые:
- алфавитную книгу записи учащихся;

- книгу протоколов педагогических советов;

- книгу приказов;

- книгу учета педагогических работников;
Указанные документы должны быть прошнурованы, пронумерованы и скреплены подписью директора и печатью образовательного учреждения.

- классные журналы, журналы факультативных занятий, журналы групп продленного дня и др.

6. Нумерацию личных дел необходимо привести в соответствие с нумерацией в новой алфавитной книге записи учащихся.
В личных делах должны содержаться копии только тех документов, которые предусмотрены уставом при приеме в образовательное учреждение.

7. В соответствии с требованиями Инструкции о порядке работы с бланками документов строгой отчетности и ученическими медалями в органах управления образованием и в образовательных учреждениях Самарской области, утвержденной распоряжением министерства образования и науки Самарской области от 31.12.2010 № 990-р, в образовательном учреждении должны быть заведены новыекниги учета и выдачи документов государственного образца и ученических медалей.
8. Необходимо разработать бланк учреждения с угловым штампом. Наименование учреждения в бланке должно совпадать с наименованием учреждения по уставу.

9. В соответствии с требованиями  ст.16 Федерального закона Российской Федерации «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» от 26.12.2008 № 294-ФЗ необходимо завести новыйжурнал учета проверок по типовой форме.
10. Необходимо завести новыйжурнал учета очередности детей дошкольного возраста по форме, утвержденной учредителем.

11. Образовательному учреждениюнеобходимо заключить новыедоговоры с родителями (законными представителями) обучающихся (детей).

12.Образовательному учреждению необходимо обновить и скорректировать информацию, размещенную на официальном сайте учреждения в сети Интернет.
13. В соответствии с требованиями ст.22 Закона Российской Федерации от 27.07.2006 № 152 «О персональных данных» образовательные учреждения Самарской области, которые изменили свой статус на государственные бюджетные общеобразовательные учреждения во исполнение Постановления Правительства Самарской области № 576 от 12.10.2011 г. необходимо:

Для образовательных учреждений, которые уже зарегистрированы в реестре операторов обработки персональных данных  (сохранивших свой ИНН), необходимо направить  информационное письмо о внесении изменений в сведения в реестре операторов, осуществляющих обработку персональных данных (электронная форма информационного письма http://www.rsoc.ru/personal-data/forms/p333/);

Для образовательных учреждений, которые уже зарегистрированы в реестре операторов обработки персональных данных  (изменивших свой ИНН), заявление об исключении сведений из реестра операторов, осуществляющих обработку персональных данных (электронная форма заявления  http://www.rsoc.ru/personal-data/forms/exclusion);

Для образовательных учреждений, направивших заявление об исключении сведений из реестра операторов, осуществляющих обработку персональных данных и ОУ ранее не зарегистрированных,   направить уведомление в Федеральную службу по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций (РОСКОМНАДЗОР) уведомление о намерении осуществлять обработку персональных данных (электронная форма уведомления http://www.rsoc.ru/personal-data/forms/notification/).

